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CAIET DE SARCINI

Servicii de consultanta in managementul proiectului— blocurile 10D
si 12C pentru proiectul ,, EFICIENTIZARE ENERGETICA
BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI - LOT 1”, cod SMIS
119791



1. GENERALITATI

MUNICIPIUL PLOIESTI in calitate de Autoritate Contractanta invita operatorii
economici interesati sa depunii oferta pentru achizitia Serviciilor de consultanta in
managementul proiectului in cadrul proiectului * EFICIENTIZARE ENERGETICA
BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 1 * in conformitate cu cerintele incluse in

documentatia de atribuire.

Prezentul Caiet de sarcini este parte integranta a documentatiei de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza ciirora se va elabora oferta.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minime si obligatorii. Oferta care nu respecta

cerintele minimale ale Caietului de sarcini va fi considerate neconforma si respinsa.

1.1 Denumirea obiectivului de investitii :

“EFICIENTIZARE ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI - LOT I”

1.2 Amplasamentul obiectivului de investitii:

e Bloc 10 D — Strada Sinaii, nr.1, Ploiesti, Prahova

e Bloc 12 C- Bd. Republicii, nr. 104 , Ploiesti, Prahova

1.3 Destinatia clidirilor: Cladiri rezidentiale

1.4. Autoritatea Contractanta:
MUNICIPIUL PLOIESTI
Cod de inregistrare fiscala: 2844855

Adresa: Strada Piata Eroilor, Nr. 1 A, Ploiesti, Prahova, Romania
Reprezentant Legal: Adrian Florin Dobre — Primar al Municipiului Ploiesti
Persoana de contact : Diana Loghin — Manager Proiect

E-mail; diana.loghin@ploiesti.ro

1.5. Titularul investitiei : MUNICIPIUL PLOIESTIL, JUDETUL PRAHOVA
1.6. Beneficiarul investitiei : MUNICIPIUL PLOIESTI, JUDETUL PRAHOVA

1.7. Sursa de finantare




MUNICIPIUL PLOIESTI, JUDETUL PRAHOVA este Beneficiarul contractului de finantare
nr.4322 din data de 06.06.2019 pentru proiectul “EFICIENTIZAREA ENERGETICA
BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 1. in cadrul Programului Operational
Regional 2014-2020, Axa prioritara 3 — Sprijinirea tranzitiei citre o economie cu emisii scazute
de carbon, Prioritatea de investitie 3.1. — Sprijinirea eficientei energetice, a gestionarii
inteligente a energiei si utilizarii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice,
inclusiv in cladirile publice, si in sectorul locuintelor, Operatiunea A — Cladiri rezidentiale —
Cod SMIS 119791. Proiectul este finantat din fonduri de la bugetul de stat si din surse externe

nerambursabile.

1.8. Eligibilitatea serviciilor de consultanta in managementul proiectului

Avand in vedere Ghidul Solicitantului — Conditii specifice de accesare a fondurilor in cadrul
apelului de proiecte nr. POR/2016/3/3.1/A precum si obiectivele proiectului “ EFICIENTIZARE
ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 17, activitatea de consultanta in
managementul proiectului reprezinté o activitate obligatorie si eligibila aferenta proiectului.

Prin consultanta in management in cadrul proiectelor cu finantare europeana intelegem acel
tip de consultanta menit sa sprijine organizatia care a initiat proiectul, in procesul de conturare si
implementare a proiectului ce se doreste a fi finantat. Activitatea consultantului in
implementarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile consta in realizarea tuturor
activitdtilor manageriale necesare atingerii obiectivelor propuse in cadrul proiectelor si

implementarii cu succes a acestora.

2. INFORMATII PRIVIND PROIECTUL

Proiectul vizeaza cresterea eficientei energetice si gestionarea eficienta a energiei pentru
obiectivul de investitii = EFICIENTIZARE ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL
PLOIESTI-LOT 1 ~.

Obiectivele preconizate a fi atinse prin realizarea investitiei publice

Obiectivul general al acestui proiect il reprezintd cresterea performantei termo-energetice
in sectorul rezidential din Municipiul Ploiesti, prin reabilitarea termicé a doua blocuri de locuinte
- Bloc 10 D — Strada Sinaii, nr.1, Ploiesti si Bloc 12 C- Bd. Republicii, nr. 104 , Ploiesti — in
intervalul de [8 luni de la semnarea contractului de finantare.

Pentru atingerea acestui Obiectiv general, Unitatea Administrativ — Teritoriala Municipiul

Ploiesti va trebui sa indeplineascad urmaitoarele obiective specifice:
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1. 0.S.1 — Cresterea eficientei energetice a blocului de locuinte 10 D- Str. Sinaii nr. 1,
Ploiesti, judetul Prahova, prin reabilitare termica, implementarea unui iluminat eficient energetic
si implementarea solutiilor de utilizare a energiei regenerabile — panouri fotovoltaice — in termen
de 18 luni de la semnarea contractului de finantare. Pentru indeplinirea obiectivelor specifice, se
vor lua o serie de masuri, dintre care amintim realizarea: sistemului constructiv pentru
termoizolarea fatadelor, exclusiv soclul; lucrérilor de tAmplarie termorezistenta pentru goluri in
fatada; sistemul constructiv pentru termoizolarea planseului peste etajul 2; sistemul constructiv
pentru termoizolarea soclului; lucrarilor de eficientizare a consumului de energie electrica pentru

iluminat.

2, 0.S.2 — Cresterea eficientei energetice a blocului de locuinte 12 C- Bd. Republicii nr.104,
Ploiesti, Prahova , prin reabilitarea termica, implementarea unui iluminat eficient energetic si
implementarea solutiilor de utilizare a energiei regenerabile — panouri fotovoltaice ~ in termen de
18 luni de la semnarea contractului de finantare. Pentru indeplinirea obiectivelor specifice, se vor
lua o serie de masuri, dintre care amintim realizarea: sistemului constructiv pentru termoizolarea
fatadelor, exclusiv soclul; lucrédrilor de tdmpldrie termorezistenta pentru goluri in fatada;
sistemului constructiv pentru termoizolarea planseului peste etajul 2; sistemul constructiv pentru
termoizolarea soclului; lucrdrilor de eficientizare a consumului de energie electrica pentru

iluminat.

3. SCOPUL SI OBIECTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

3.1 Scopul contractului de achizitie

Scopul acestui contract 11 reprezintd furnizarea serviciilor de consultanta in
managementul proiectului pentru implementarea cu succes a proiectului “EFICIENTIZARE
ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 17, Cod SMIS 119791, de
ctre personal autorizat.

Consultantul, prin intermediul echipei sale de specialisti, trebuie sa identifice cele mai
bune modalititi de atingere a obiectivelor proiectului, in conditiile respectarii restrictiilor
impuse de ghidurile general si specific aplicabile. Asistenta de specialitate se acorda autoritatii
contractante pe parcursul derularii obiectivelor de investitii in vederea asiguririi
managementului proiectelor in conformitate cu cerintele contractului de finantare, in toate

etapele implementarii proiectului si pe toata durata contractului de finantare.
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Autoritatea Contractanta achizitioneazd aceste servicii conform prezentului Caiet de
sarcini. astfel incét sa poatd beneficia de serviciile calificate oferite de consultanti, atat prin
intermediul personalului sau calificat cat si prin obiectivitatea si impartialitatea oferita de
acestia, fiind realizat astfel un cadru institutional care sa asigure implementarea cu succes a

proiectului.

3.2 Obiectul contractului de achizitie

Obiectul contractului il constituie achizitionarea de Servicii de consultanta in
managementul proiectului pentru “EFICIENTIZARE ENERGETICA BLOCURI IN
MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 17, Cod SMIS 119791 , Cod CPV 79411000-8 - Servicii
generale de consultanta in management (Rev.2), astfel incat sa se poata asigura implementarea
proiectului SMIS 119791 in conformitate cu prevederile contractului de finantare nerambursabila

si exigentele Autoritatii de Management AM POR.

3.3 Descrierea activititii prestatorului de servicii

Prestatorul de servicii de consultanta in managementul proiectului desemnat castigitor in
cadrul proiectului “EFICIENTIZARE ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI
— LOT 1", Cod SMIS 119791 va asigura realizarea activitatilor de consultanta si management al
proiectului respectiv coordonare, planificare, organizare si gestionare, monitorizare, evaluare si
raportare privind implementarea proiectului.

Pentru realizarea unui management al proiectului performant, Consultantul va asigura
realizarea urmatoarelor servicii :

* Asistenta in coordonarea si monitorizarea implementarii activitatilor proiectului in
termenele si conditiile aprobate conform contractului de finantare si conform cerintelor
de raportare tehnica si financiara, cu respectarea legislatiei in vigoare;

» Stabilirea actiunilor corective pentru acele elemente din proiect care nu sunt
realizate conform planificérii initiate, impreuna cu echipa de proiect din partea Autoritatii
Contractante;

» Asigurarea suportului de specialitate in redactarea documentelor solicitate de
citre Beneficiar/Finantator etc, in cadrul proiectului (notificari, acte aditionale la
contractul de finantare, contracte de servicii, contracte de lucrari, clarificari etc);

* Verificarea tuturor documentelor pentru intocmirea dosarelor cererilor de

rambursare/plata conform contractului de finantare si a anexelor specifice ale acestuia,
5



precum si intocmirea oricaror documente justificative ce insotesc cererea de

rambursare/plata ;

* Monitorizarea derularii tuturor contractelor semnate in cadrul proiectului,
impreuna cu echipa de implementare din partea Beneficiarului si informarea in scris a
beneficiarului cu privire la eventuale disfunctionalitati aparute;

* Informarea echipei de implementare din partea beneficiarului cu privire la
intarzieri, nerespectdri de clauze contractuale sau necesitatea realizrii unor acte
aditionale. modul de rezolvare a problemelor apéarute etc;

* Participarea la vizitele de monitorizare si control solicitate de catre Organismul
Intermediar/Autoritatea de Management/Organe de Control si alte institutii cu atributii in
domeniu;

* Urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

* Intocmirea oricaror alte documentatii solicitate de catre AM in implementarea
proiectului, precum si refacerea/adaptarea acestora, conform cerintelor Autoritatii
Contractante ori ale AM-ului;

» Evitarea aplicarii corectiilor financiare Autoritatii Contractante;

+ Asigurarea suportului de specialitate din partea expertului tehnic pe toata perioada
de derulare a lucrérilor.

Prestatorul va pune la dispozitie personalul adecvat precum si echipamentele necesare
pentru indeplinirea eficienta a tuturor activatilor cerute de scopul lucrarilor si pentru atingerea
obiectivelor specifice si generale ale proiectului din punct de vedere al timpului, costurilor si
calitati. In acest sens, Prestatorul se va asigura ca expertii beneficiaza de sprijin si echipamente
adecvate.

Pe toata perioada de implementare a proiectului echipa de management a proiectului din
cadrul Autoritatii Contractante va colabora cu echipa din cadrul firmei de consultanta in
domeniul managementului de proiect.

Managerul de proiect din cadrul Autoritétii Contractante coordoneaza, supervizeaza si
monitorizeaza activitatea celor doua echipe, in vederea implementarii cu succes a tuturor
activitatilor, conform graficului si a bugetului prestabilit.

Consultantul are rolul de a realiza obligatiile din contract si din caietul de sarcini.
Consultantul este responsabil pentru asigurarea unui management administrativ si financiar

eficient si orientat spre rezultate in ceea ce priveste procesul de implementare al proiectului.



Prestatorul poate completa echipa cu experti suplimentari, daca considera necesara opinia
acestora in diferite etape de implementare a proiectului. Inlocuirea expertilor propusi de prestator
in oferta depusa la autoritatea contractanta se poate face numai cu acordul beneficiarului si cu

demonstrarea incadrarii expertilor propusi in conditiile din prezentul caiet de sarcini.

3.4 Cerinte specifice privind prestarea serviciilor de consultanta

Pentru realizarea unui management al proiectului performant, Consultantul va asigura
realizarea urmatoarelor servicii:
3.4.1 Realizeazd un plan de lucru privind implementarea proiectului care va contine si modul
de colaborare cu prestatorii implicati in realizarea proiectului (diriginte de santier, constructor,
furnizori de produse si servicii).
3.4.2 Sprijind echipa de implementare a proiectului in elaborarea rapoartelor de progres in
conformitate cu cerintele finantatorului. Rapoartele trebuie sa respecte cu strictete formatele tip
si cerintele impuse de Autoritatea de Management (AM) POR 2014-2020;
3.4.3 Asigurarea respectarii conformitéti tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul proiectului:
> urmdrirea si verificarea eligibilitati tuturor cheltuielilor efectuate;
> informarea imediata a Autoritatii Contractante in cazul depistarii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect sugerdnd si masuri ce pot fi luate pentru
reglementarea situatiei;
> informarea imediata a Autoritati contractante in legitura cu modificarile legislative cu
aplicabilitate in domeniile vizate de proiect, in vederea conformarii activatilor proiectului;
3.4.4 Va asigura impreuna cu membrii UIP, respectarea calendarului de activitati prevazute in
Contractul de finantare.
3.4.5 Va colabora cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activatilor. Consultantul
va mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractanta, si cu echipa de proiect si va
participa la sedintele de progres in cadrul cérora se va analiza evolutia proiectului din punctul de
vedere al cheltuielilor, utilizarii resurselor, implementarii activatilor, obtinerii rezultatelor,
managementului riscurilor.
3.4.6 Va analiza perturbatiile aparute in cadrul implementarii proiectului si va propune/realiza
recomandari pentru solutionarea problemelor.
3.4.7 Sprijind echipa de proiect in elaborarea de documente solicitate de Autoritatea de
Management (AM) a POR 2014-2020 §i de alte organisme care vor solicita date si informatii

privind derularea Contractului de finantare;



s Elaborarea de documente la solicitarea Autoritatii Contractante privind derularea
Contractului de finantare (ex: notificari, acte aditionale. alte situatii etc.) si derularea contractelor
de achizitie publica aferente acestuia;

- Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerintelor Autoritatii
Contractante respectiv in conformitate cu cerintele primite din partea Autoritétii de Management
(AM) POR 2014-2020.

3.4.8 Va intocmi Cererile de Plata si Cererile de Rambursare in conformitate cu formularele
standard ale programului si va anexa la acestea documentele justificative primite de la
beneficiarul proiectului.

3.4.9 Sprijina echipa de proiect in derularea activitatilor pe parcursul implementarii proiectului:
3.4.10 Va participa la vizitele de monitorizare si de verificare efectuate de Autoritatea de
Management (AM) POR , OI, si/sau alte structuri cu atributii de control/ verificare/ audit a
finantérilor nerambursabile din fondurile structurale;

3.4.11 Va oferi asistenta pentru rezolvarea tuturor solicitdrilor de clarificari primite de la AM
POR/OI referitoare la cererile de plata, de rambursare, precum si la orice alte clarificari ce ii sunt
solicitate.

3.4.12 Va urmarii gradul de indeplinire a activatilor conform graficului de activitati al
proiectului si va informa in scris Autoritatea Contractante cu privire la orice intarziere in
derularea proiectului, va face propuneri clare de remediere si de readucere a graficului activatilor
in parametrii initiali;

3.4.13 Monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea i
incadrarea in bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;

3.4.14 Va asigura disponibilitatea expertilor sdi la sediul Autoritétii Contractante sau la locul de
realizare a lucrdrilor pentru colectarea tuturor datelor si informatiilor pentru realizarea la timp si
in intregime a tuturor obligatilor contractuale;

3.4.15 Va elabora notificarile si propunerile de Acte Aditionale, in forma si in situatiile
prevazute in Contractul de Finantare. In cazul in care va fi necesara modificarea contractului de
finantare ca urmare a modificarilor legislative. bugetare, modificiri ale calendarului de
implementare a proiectului sau orice alte modificari justificabile si agreate de cétre Autoritatea
de Management, Consultantul va elabora diferite Notificari si/sau solicitiri de Acte Aditionale.
Consultantul va monitoriza propunerile de modificare, se va asigura referitor la corectitudinea
acestor modificari si va aduna toate documentele in vederea intocmirii Notificdrilor si/sau

Actelor Aditionale.



3.4.16 Notificarea in scris, in timp util, a echipei de proiect despre eventualele nereguli,
intarzieri, abateri privind activitatea prestatorilor sau a activatilor proiectului si elaborarea de
propuneri de solutionare a acestora.

3.4.17 Va lua masurile de protectie necesare astfel incdt sa se evite aplicarea corectiilor
financiare Autoritatii Contractante.

3.4.18 Va evalua situatiile conflictuale ce pot aparea intre beneficiar si furnizorii de
servicii/echipamente contractati in implementarea proiectului, care pot duce la pierderea
eligibilitatii, a rambursarii sau aplicarea unor corectii financiare, si va transmite recomandari.
3.4.19 Elaborarea rapoartelor semestriale de progres ale Beneficiarului ce vor fi inaintate catre
A.D.R. Sud Muntenia;

3.4.20 Elaborarea de rapoarte lunare privind progresul proiectului din punct de vedere cantitativ
si calitativ, care sa cuprinda o raportare globala referitoare la activitatea tuturor prestatorilor
(inclusiv a Consultantului).

3.4.21 Serviciile de mai sus nu sunt limitate, acestea putand fi completate in functie de cerintele
finantatorului sau autoritatii contractante. Consultantul va fi responsabil din punct de vedere
tehnic si financiar fata de Autoritatea Contractanta. Toate rapoartele, datele si materialele
obtinute, compilate sau pregatite de cdtre Consultant in derularea contractului sunt confidentiale

si vor ramane in proprietatea absoluta a Autoritatii Contractante.

3.5 Conditii specifice — Cerinte specifice pentru personalul de specialitate propus

Toti expertii cu rol important in implementarea contractului sunt denumiti experti cheie.
Pe toata durata de implementare a contractului, Consultantul va lua toate masurile necesare
pentru a preveni orice situatie de natura sa compromita realizarea cu impartialitate si
obiectivitate a activitétilor contractuale. Consultantul se va asigura si va urmaéri ca oricare din
membrii echipei sale sa cunoasca foarte bine si sa inteleagd cerintele, scopul si obiectivele
contractului.

Consultantul va prezenta expertii care vor lucra in cadrul contractului in functie de
profilurile identificate, in sensul ca acestia trebuie sa corespunda cu activitatile specifice pe
intreaga perioada de derulare a activitatilor. In cazurile in care inlocuirea unui expert este
necesara, prestatorul are obligatia de a propune Autoritdtii Contractante spre aprobare. ca
inlocuitor, un expert care are cel putin aceleasi aptitudini, calificari si acelasi nivel de experienta
profesionala ca expertul inlocuit, in termen de 5 zile de la interventia situatiei care necesita

inlocuirea expertului respectiv.



Ofertantul va pune la dispozitia Autoritatii Contractante personal cu experientd si competente
dovedite. capabil s& ducd la bun sfarsit cu succes sarcinile definite in cadrul contractului. astfel
ca, in final. sd se obtind indeplinirea obiectivelor contractului. in conditiile respectarii cerintelor
de calitate, a termenelor stabilite si a incadrarii in valoarea contractului.
Pentru realizarea serviciilor de consultanta pentru implementarea proiectului, este necesar
urmatorul personal calificat:
1. Consultant management de proiect — Team Leader
> Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in economie/inginerie;
> Experienta profesionala specifica: Participarea la cel putin un proiect/ contract
in calitate de lider de echipa/lider de echipa adjunct/manager de
proiect/coordonator proiect.
2. Consultant Tehnic 1
»> Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in Inginerie- Constructii - Structura;
> Experienta profesionala specifica: Participarea la cel putin un proiect/ contract
in calitate de expert/specialist tehnic;
3. Consultant Tehnic 2
> Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in Inginerie- Instalatii;
> Experienta profesionala specifica: Participarea la cel putin un proiect/ contract
in calitate de expert/specialist tehnic;
4. Consultant Tehnic 3
> Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in Arhitectura;

Experienta profesionala specifica: Participarea la cel putin un proiect/ contract

\74

in calitate de expert/specialist tehnic;
5. Consultant financiar
> Experienta profesionala generala: studii superioare absolvite cu diploma de
licenta in domeniul stiintelor economice;
~ Experienta profesionala specifica: Participarea la cel putin un proiect/ contract
in calitate de expert/specialist financiar;

6. Consultant achizitii publice
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~ Experienta profesionala generala: Studii superioare absolvite cu diploma de
licenta, certificat expert achizitii publice;
~ Experienta profesionala specifica: Participarea in calitate de expert achizitii

publice in cel putin un proiect/contract.

Modalitatea de indeplinire

Se vor prezenta CV-urile semnate in original pentru personalul mai sus mentionat, se vor
constituii ca anexe ale fiecarui CV copii ale diplomelor/certificatelor de studii mentionate in CV-
ul respectiv, precum si documente care sa ateste experienta profesionala declarata.

Se vor prezenta Declaratii de disponibilitate si exclusivitate semnate in original pentru personalul

solicitat.

3.6 Livrabile — Rapoarte

Consultantul are obligatia de a intocmi urmatoarele rapoarte legate de derularea contractului de
servicii de consultanta in managementul de proiect:

> Plan de lucru privind implementarea proiectului
Acest Raport va fi corelat cu Calendarul activitatilor din contractul de finantare ce va fi dezvoltat
si actualizat pe parcursul deruldrii procesului de implementare. Planul de implementare a
proiectului se va livra in 15 zile lucrdtoare de la semnarea contractului cu Autoritatea
Contractanta.

~ Raport de inceput, transmis in maximum 15 zile de la data emiterii Ordinului de

incepere al serviciilor

Raportul trebuie sa constituie o completare si o detaliere a ofertei Consultantului si sa detalieze
aspecte referitoare la organizarea spatiului, a echipei, a strategiei de abordare a sarcinilor ce ii
revin, a programului de lucru. Un aspect obligatoriu al raportul il constituie formularea unui
punct de vedere asupra Proiectului, cu estimarea posibilelor probleme in implementare si
principalele constatari referitoare la situatia existenta, precum si actiuni ulterioare recomandate.
In vederea elabordrii de cédtre Consultant a acestui raport, Beneficiarul ii va asigura furnizarea
tuturor informatiilor solicitate.

~ Raport lunar de activitate al Consultantului
Acest raport va cuprinde situatia rezultatelor inregistrate pana in momentul respectiv, in cadrul

fiecarei activitati. Structura rapoartelor lunare va fi convenita de Beneficiar cu Consultantul.
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Rapoartele vor fi transmise pana in data de 10 a lunii urmatoare celei de raportare si vor fi
insotite la predare de adresa de inaintare si procesul verbal de predare-primire.

Aceste rapoarte vor cuprinde in principiu activitdtile desfasurate de catre consultant si de citre
echipa lui in luna precedenta predarii raportului, si in cazul in care este necesar. recomandiri sau
un plan estimativ pentru luna in curs.

~ Raport de progres trimestrial al proiectului

Documentele se vor elabora conform Ghidului Solicitantului pentru POR 2014-2020 si avandu-
se in vedere obligatiile asumate de beneficiar prin contractul de finantare.

Toate documentele se vor preda spre verificare Autoritati Contractante/ echipei de proiect, in
corelare cu graficul de derulare a contractului de finantare si vor respecta modelele sus-
mentionate in 3 exemplare originale plus o versiune in format electronic. Acestea vor fi acceptate
de autoritatea contractanta printr-un proces verbal de receptie.

Prestatorul va modifica/corecta/revizui documentele mentionate anterior in cazul in care
Autoritatea contractanta identifica neconcordante/greseli/omisiuni, in maxim 3 zile lucritoare de
la notificarea Autoritdti contractante.

» Rapoarte si documente la solicitarea echipei de proiect

Rapoarte solicitate la cererea Autoritatii Contractante cum ar fi notificari, acte aditionale, fluxuri
financiare ale executiei lucrarilor, alte situatii, etc.

» Raport final — va cuprinde o analiza tehnica si financiara a proiectului; o evaluare a
rezultatelor proiectului comparativ cu rezultatele asteptate; analiza critica a oriciror
probleme majore intdmpinate pe parcursul perioadei de implementare; recomandari
pentru activitdti viitoare pentru a contribui la sustenabilitatea proiectului ( recomandari
privind perioada post implementare si metode de realizare a indicatorilor-raport de

durabilitate al proiectului).

3.7 Lista standardelor aplicabile

Ofertantii se vor conforma legislatiei si standardelor in vigoare, avand in vedere:

- Reglementdrile tehnice definite de legislatia interna, care sunt compatibile cu
reglementarile Comunitatii Europene;

- Reglementari nationale care adopta standarde europene;

- Reglementari nationale care adopta standarde internationale;

- Alte reglementari;
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3.8 Date puse la dispozitie de citre Autoritatea Contractanta

Pe parcursul derularii contractului de prestari servicii, Autoritatea Contractanta va pune la
dispozitia Consultantului urmatoarele:

- Informatii si/sau documentatii privind obiectivul de investitii, respectiv: Cererea de
finantare aprobata, Contractul de finantare inclusiv anexele sale, alte documente
privind derularea obiectivului de investitii si care au importanta sau sunt necesare in
realizarea in bune conditii a contractului de servicii de consultanta in managementul
proiectulut ;

- Documentele mentionate pot fi consultate la sediul Autoritatii Contractante sau pot fi

transmise consultantului, la cerere, in format electronic.

4. DURATA CONTRACTULUI

Contractul de servicii de consultanta in managementul proiectului se va derula pe toata
perioada de implementare a contractului de finantare pentru proiectul “EFICIENTIZAREA
ENERGETICA BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI - LOT 1” Cod SMIS 119791.
Orice modificare survenita in cadrul Contractului de finantare nr.4322/06.06.2019 privind
prelungirea duratei de implementare a proiectului va atrage dupd sine prelungirea duratei
contractului care face obiectul prezentului Caiet de sarcini, fard a se genera costuri suplimentare
in cadrul acestui contract, de partea autoritatii contractante. In acest sens, ofertantul va anexa
propunerii tehnice o declaratie prin care isi exprima acordul prelungirii automate a contractului,
fara modificarea valorii acestuia, pand la momentul finalizarii activitatilor previzute in contract.

Prestatorul de servicii de consultanta in managementul proiectului are obligatia ca, pe durata
valabilitdtii contractului de finantare aferent proiectului, sa fie la dispozitia oriciror
institutii/organisme aflate in misiuni de verificare si control care se vor desfasura in cadrul

Proiectului ( Ol, Autoritatea de Audit, Curtea de Conturi, etc).

5. RECEPTIA SERVICIILOR

Propunerea tehnica trebuie sa respecte cerintele minime obligatorii solicitate prin prezentul
caiet de sarcini.

Toate livrabilele/rapoartele se vor depune spre aprobare Beneficiarului conform precizarilor

facute la punctul 3.6 Livrabile-Rapoarte, din prezentul document. In termen de 5 zile de la

primirea acestora, Beneficiarul va informa Consultantul cu privire la eventualele

observatii/comentarii. Consultantul va integra observatiile primite in varianta finala a rapoartelor,
13



b)

varianta ce va fi aprobata de Beneficiar in termen de maxim 5 zile de la transmiterea variantei
finale a documentului.

Rapoartele /Livrabilele elaborate de Consultant in varianta finala va fi pregitit/redactat in
[imba romana si transmise cétre Beneficiar pe suport de hartie in 3 exemplare si un exemplar pe
suport electronic(CD/DVD/EMAIL).

Termenele de livrare a rapoartelor a céror termen de livrare nu este indicat vor fi stabilite de
comun acord cu Autoritatea Contractanta prin membrii echipei de management al proiectului.
Beneficiarul isi rezerva dreptul de a modifica termenele de livrare a rapoartelor si documentelor

stabilite in prezentul caiet de sarcini, cu informarea prealabila a prestatorului.

6. BUGETUL, PRETUL SI MODALITATEA DE PLATA

Valoarea totala a acestui contract este de 40 000.00 lei, fara TVA, respectiv 47 600.00 lei cu
TVA.

Pretul va include toate cheltuielile necesare pentru executia contractului. Pretul contractului
este ferm si nu se ajusteaza. Plitile se vor efectua numai dupa semnarea proceselor verbal de
receptie si reprezintd valorile maxime pe care autoritatea contractanta le poate deconta pe baza
documentelor justificative avansate (facturi, orice alt document justificativ relevant). Detaliile cu
privire la graficul de plati se vor stabili prin anexa la contractual de prestéri servicii care se va
incheia.

Plata serviciilor prestate se va efectua in baza urmatoarelor documente justificative:

Factura fiscala intocmita in conformitate cu prevederile legale;
Procese verbal de receptie semnate de parti.

Plata serviciilor efectuate se va face in termen de maxim 30 de zile de la data primirii
facturii, astfel incat sa fie respectate prevederile art. 6 alin.(1) din Legea 72/2013 privind
masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani
rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritdtile contractante.
Daca Beneficiarul include factura in cereri de plata, plata se va face conform mecanismului
aferent, in conformitate cu art.7 alin.(1) din Legea 72/2013, motivate in mod obiectiv de natura
contractului de finantare pe fonduri europene si mecanismul cererilor de plata care presupune
verificarea eligibilitdtii cheltuielilor de catre OI POR 2014-2020. Efectuarea platilor este
conditionata de indeplinirea de catre Prestator a obligatiilor ce ii revin conform contractului,

dovedita prin acceptarea de cétre Achizitor a serviciilor prestate, prin semnarea proceselor
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verbale de receptie si in baza facturilor emise si transmise in original de Prestator. Prestatorul va
emite cate o factura pentru serviciile prestate.

Fiecare factura va avea mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta
ale facturii respective. Facturile vor fi transmise, in original, la adresa specificata de autoritatea

contractanta.

7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul utilizat in procesul de evaluare al ofertelor in vederea desemndrii ofertei castigitoare
este “PRETUL CEL MAI SCAZUT”, in conditiile in care oferta este declarata acceptabila din
punct de vedere tehnic si economic.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu preturi egale:

In cazul in care doua sau mai multe oferte contin in cadrul propunerii financiare acelasi pret,
atunci, in vederea atribuirii contractului de achizitie publica, se va solicita respectivilor ofertanti,
pentru departajare, o noua propunere financiara, in plic inchis, caz in care contractul va fi atribuit

ofertantului a cirui noua propunere financiara are pretul cel mai scizut.

8. CONFLICTUL DE INTERESE

Se vor aplica prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si
completérile ulterioare.

Pentru a se asigura independenta operatorului economic selectat, acesta va semna o
declaratie, prin care certifica faptul ca nu se afla in conflict de interese la momentul depunerii
ofertei si ca va informa autoritatea contractanta in cazul in care se afla la un moment dat in

aceasta situatie, in timpul indeplinirii sarcinilor pentru care a fost contractat.

Reguli de eligibilitate:
Pentru a fi considerati eligibili, potentialii operatori economici interesati trebuie sa faca
dovada ca nu se afla in vreuna din situatiile urméatoare:
Cea previzuta la art.164, art.165 si art.167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
Modalitatea de indeplinire: Declaratie pe propria raspundere.
Cea prevazuta la art. 58-63 — Reguli de evitare a conflictului de interese din Legea 98/2016

privind achizitiile publice. Modalitatea de indeplinire: Declaratie pe propria raspundere.
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De asemenea, operatorul economic trebuie sa faca dovada ca a mai prestat in cadrul a
minim un contract similar de consultanta in managementul proiectului, pentru proiecte finantate

prin POR 2014-2020, POCU 2014-2020, POCA 2014-2020, in ultimii 3 ani.

9. MODUL DE PREZENTARE AL OFERTEI

Autoritatea Contractanta va publica in SEAP/SICAP un anunt de publicitate unde se va
indica modalitatea de prezentare a ofertei. Oferta va cuprinde: documente de calificare, oferta
tehnica si oferta financiara.

Documentele de calificare solicitate:

Certificat de inregistrare/certificate emis de cdtre ONRC cu specificarea codului CAEN
corespunzator achizitiei;
Declaratie privind neincadrarea in prevederile art.58-63 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice;
Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164, artl65, si art.167 din Legea

98/2016 privind achizitiile publice.

9.1 Oferta Tehnica:

Ofertantul va prezenta o oferta tehnica prin care va descrie punct cu punct modul in care
va presta serviciile sale in conformitate cu caietul de sarcini. Propunerea tehnica trebuie sa fie
elaborata astfel incdt sa se poatd identifica cu usurinta respectarea in totalitate a cerintelor
prevazute in prezentul caiet de sarcini.

Specificatiile tehnice din prezenta documentatie constituie cerinte minimale si obligatorii,
nerespectarea acestora atragand automat respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Oferta Tehnica va cuprinde:

*  CV-urile membrilor echipei de implementare si Declaratiile de disponibilitate si
exclusivitate pe intreaga durata a contractului de prestéri servicii consultanta in
managementul proiectului

=  Modul de indeplinire al activitatilor care fac obiectul prezentului caiet de sarcini,
precum si responsabilitdtile si atributiile fiecdrui membru propus de citre
Prestator in echipa, inclusiv detalierea rolului fiecdrui membru in realizarea
fiecarei activitéti.

= Strategia propusa pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice

incluse in documentatia de atribuire: descrierea de ansamblu a abordarii propuse
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de ofertant pentru prestarea serviciilor; descrierea resurselor umane, tehnice si
materiale pe care ofertantul le va pune la dispozitia beneficiarului, in scopul
sustinerii activitatilor acestora;
* Oferta tehnica poate cuprinde orice alte informatii pe care Prestatorul le considera
relevante pentru indeplinirea contractului.
In cazul in care oferta este depusa de o asociere, se va prezenta o descriere a implicirii fiecirui
asociat in prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociati in vederea
executdrii contractului, inclusiv delimitarea sarcinilor si responsabilitatilor individuale.
In cazul subcontractdrii, se va prezenta o descriere a modului de respectare a limitei de
subcontractare, a interactiunii dintre ofertant si subcontractori precum si o descriere detaliata a

serviciilor ce urmeazi a fi subcontractate.

9.2 Oferta Financiara

Oferta Financiara va contine serviciile mentionate mai sus si va fi exprimata in lei fara
TVA, cu TVA evidentiat separat.

Preful serviciilor va fi de asemenea consemnat in cadrul propunerii tehnice/financiare si
se va exprima in lei, rotunjit la doud zecimale (conform normelor in vigoare), fird TVA, avand
in vedere ci la facturare se vor folosi preturile unitare rotunjite la doud zecimale, conforme cu
oferta. Nerespectarea acestor conditii duce la neplata facturii din vina Prestatorului. Nu se va
percepe avans pentru serviciile prestate, platile vor fi efectuate doar pe baza de factura si proces
verbal de receptie.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat acesta si furnizeze toate
informatiile cu privire la pret, precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul
contractului de servicii propus. La evaluarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate
cheltuielile legate de prestarea serviciilor.

Operatorii economici pot depune oferta doar pentru intreaga gama de servicii care fac
obiectul prezentului caiet de sarcini.

Tarifele unitare incluse in oferta vor rimane nemodificate pe toata durata contractului.

10. DREPTURI DE PROPRIETATE
Toate documentele realizate in cadrul proiectului ’EFICIENTIZARE ENERGETICA
BLOCURI IN MUNICIPIUL PLOIESTI — LOT 17, in cadrul Programului Operational Regional

2014 — 2020, Axa prioritard 3 — Sprijinirea tranzitiei cdtre o economie cu emisii scizute de
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carbon, Prioritatea de investitie 3.1. — Sprijinirea eficientei energetice. a gestionarii inteligente a
energiei si a utilizarii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice. inclusiv in
cladirile publice, si in sectorul locuintelor. Operatiunea A — Cladiri rezidentiale — Cod SMIS
119791, sunt proprietatea exclusivd a Autoritatii Contractante si nu pot fi utilizate de catre

Prestator si/sau terti.
Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexi la contractul ce va fi incheiat cu

furnizorul de servicii.

Director executiv,

Croitoru Daniela Georgeta

) A

Manager proiect,

Diana Loghin
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