   CIMITIR BOLOVANI

PROGRAM DE LUCRU PROPUS

PENTRU PERIOADA
                                                                                  07.01 –  11.01. 2013

A) ADMINISTRATIE -  6-PERSOANE

a. incasarea contributiei de la concesionari

b. intocmirea actelor de concesiune


c. intocmirea adeverintelor pentru notariat

d. intocmirea autorizatiilor de exectie pentru lucrari funerare,intocmirea facturilor

e. urmarirea zilnica a activitatii desfasurate de ingrijitori,gropari si firmele de constructii

f. introducerea decedatilor conform programului cu corelarea arhivei

g.  inregistrarea si expedierea actelor zilnic

h.executarea receptiilor de lucrari funerare

i. relatii cu publicul zilnic conform programului

      j. urmarirea lucrarilor de constructii funerare in desfasurare

k. inregistrarea decedatilor in registrul special de decedati

l. arhivarea documentelor

B) INGRIJITORI  8 PERSOANE    
a. curatenie capela(strangerea lumanarilor,indepartarea petelor de ceara de pe pardoseala,curatarea sfesnicelor)

b. maturarea zilnica a aleilor din cimitir 

c. strangerea gunoaielor dintre randuri 

d. curatenie cladire administrativa

e. curatenie intrare cimitir 

f. carat gunoi la rampa zilnic 

g. golirea zilnica a cosurilor de gunoi 

h. rezolvarea reclamatiilor venite din partea concesionarilor privind curatenia in jurul mormintelor 

,
C)      GROPARI   - 7 -persoane 
a. executarea lucrarilor pentru inhumarile respectiv deshumarile ce vor avea loc

b. strans vegetatie uscata din  cimitir 

c. reparat scule si unelte

d. curatenie in zona inhumarilor curente       

      e. refacerea mormintelor din vecinatatea locurilor in care au avut loc inhumari
 D )   AJUTOR SOCIAL – 18

      - Strans  gunoi dintre randuri si carat la rampa ;


- stans peturi ;



- taiat vegetatia uscata dintre randuri.
     -   Dezapezit aleile principale+randurile dintre morminte                                                                                                                                          Coordonator

Adam Costin                                                                                                                                   

