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CIMITIRUL MIHAI BRAVU

PROGRAM DE LUCRU PROPUS PENTRU PERIOADA

07.01.2013 – 11.01.2013

1. ADMINISTRATIE – 3 PERSOANE

· incasare contributie de la concesionari, conform programului de lucru;

· intocmirea contractelor de concesionare;

· intocmirea adeverintelor pentru notariat;

· intocmirea autorizatiilor de constructie pentru lucrari funerare, intocmirea facturilor

· urmarirea zilnica a activitatii desfasurate de catre gropari, ingrijitori, ajutor social, firme autorizate care executa constructii funerare; 

· inregistrarea si expedierea actelor, zilnic;

· executarea receptiei de lucrari funerare; 

· relatii cu publicul;

· introducere decedati in registru;

· arhivare documente

2. INGRIJITORI  -  7 PERSOANE

· ingrijitorul desemnat programului de munca supravegheaza decedatul aflat la capela, lumanarile aprinse coroanele si florile  depuse;

· curatenie capela, strangerea lumanarilor, curatarea sfetnicelor,  dat cu motorina la mese si pardoseala;

· curatenie cladire administrative, maturat, sters, dezinfectat pardoseala, geamuri;

· strans resturi lumanari, coroane uscate, peturi, carat la rampa de gunoi;

· maturat alei cimiti

· partie / maturat alei cimitir

3. GROPARI – 6 PERSOANE 

· inhumari, deshumari, carat surplusul de pamant de la inhumari

· curatenie cimitir, alei;

· rectificari morminte;

· pichetat in vederea inhumarilo

· partie / maturat alei cimitir
