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  CIMITIR VIISOARA
PROGRAM DE LUCRU PROPUS PENTRU  PERIOADA

04.01.2013-10.01.2013

ADMINISTRATIE  3 persoane 

a) incasarea contributiei de la concesionari 

b) intocmirea adeverintelor pentru notariat 

c) intocmirea autorizatiilor de executie pentru  lucrari funerare , intocmirea facturilor

d) intocmirea actelor de concesiune

e) urmarirea zilnica a activitatii desfasurate de ingrijitori, gropari si a firmelor de constructii agrementate 

f) introducerea  documentelor  in arhiva

g) inregistrarea si expedierea  actelor zilnic

h) executarea  receptiilor lucrarilor  funerare

i) rezolvarea  reclamatiilor verbale  primite de la cetateni

j) primit comenzi pentru  inhumari – deshumari, verificand actele 

k)  actualizat centralizator cu situatia locurilor gratuite conform HCL 443/31.10.2011

l)  arhivare a datelor din arhiva
INGRIJITORI  6 persoane 

a) golirea  zilnica  a cosurilor  de gunoi, carat gunoi dintre randuri 

b) curatenie capela     

c) maturarea zilnica a aleilor din cimitir 

d) zilnic curatenie cladire administrativa , grup sanitar

e) curatenie zona  rampei de gunoi

f) ajutat groparii la inhumari si deshumari

g) carat gunoi

h) curatenie capela 

GROPARI  6 persoane 

a) efectuat inhumari si deshumari

b) carat gunoi alei 

c) ridicat gunoiul in rampa

d) strans din cimitir si incarcat la masina peturi de plastic

e) deszapezesc aleile din cimitir(daca este cazul)
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