CONSILIUL LOCAL PLOIESTI
POLITIA LOCALA
B-dul. Independentei, nr. 21, Ploiesti
Telefon/Fax : 0244 513255
Cod fiscal: 28035122
Cont IBAN:RO5S3TREZ5215010XXX011125,
Trezoreria Ploiesti
Numar operator date cu caracter personal: 4771

Oficiul Postal nr. 14,

Casuta Postala nr. 39

email: office@polocploiesti.ro

RAPORT DE ACTIVITATE
Sdptimaina 23 iunie — 1 iulie 2016

In cursul saptamanii 23 iunie — 1 iulie 2016, conducerea Politiei Locale Ploiesti a coordonat
desfasurarea de cétre structurile subordonate, a urmatoarelor activitéti specifice, astfel:

SERVICIUL ORDINE PUBLICA SI PAZA

. 24 - 30.06 — s-au asigurat masuri de ordine si liniste publicé in zona principalelor parcuri din
municipiu (Parc Prefecturd, Parc N. Stdnescu, Parc S.M.V., Parc Cadtinei, Parcul Tineretului, Sala
Sporturilor Olimpia);

- asigurat patrule pedestre/echipaje auto in cele 10 zome aflate in responsabilitate conform
prevederilor Planului de Ordine si Siguranta Publica al Municipiului Ploiesti pe anul 2016,

- asigurat masuri de ordine si liniste publica in zona unitatilor de invitdmant stabilite in competenta
prin Planul de activitati pentru cresterea gradului de sigurantd a elevilor si a personalului didactic
si prevenirea delincventei juvenile in incinta §i in zonele adiacente unitdtilor de invitimant
preuniversitar din municipiul Ploiesti in anul scolar 2015 — 2016, elaborat de catre Politia
Municipiului Ploiesti, in colaborare cu celelalte forte cu atributii in domeniul ordinii si linistii
publice;

— asigurat patruld pedestrd zona Piata Nord, Piata Centrald — actiune impotriva comerciantilor
neautorizati;

- monitorizare Parcul Municipal Vest;

. 24.06 - asigurat méasuri de ordine si liniste publica in zona unitétilor de invitimant stabilite in
competentd prin Planul de activititi pentru cresterea gradului de siguranti a elevilor si a
personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unitdtilor
de invdtdmant preuniversitar din municipiul Ploiesti in anul scolar 2015 — 2016, claborat de citre
Politia Municipiului Ploiesti, in colaborare cu celelalte forte cu atributii in domeniul ordinii si linistii
publice;

- proiectul educational Azi Ploiestiu-i Non-Formal — organizator Colegiul Economic Virgil Madgearu
— platoul din fata Salii Sporturilor Olimpia;

- ceremonie militard de coborére a Drapelului National — organizator Garnizoana Ploiesti si Primaria
Mun. Ploiesti — platoul din fata Palatului Administrativ,

o 25.06 — cross AFI Summer Run — organizator AFI Palace Ploiesti — traseu str. Calomfirescu
(AFI Palace Ploiesti) — B-dul Independentei (Statuia Véndtorilor) si retur;
@ 25, 26.06 — procesiune religioasa cu prilejul aducerii sfintelor moaste ale Sf. Luca al Crimeei

— organizator Biserica Sf. Antonie cel Mare;

- asigurat masuri de ordine si liniste publica in zona Casei Cdsdtoriilor, cu ocazia oficierii
casatoriilor;



- actiune comuna cu lucritorii Serviciului Control Comercial, pentru depistarea si sanctionarea
comerciantilor neautorizati din zona Oborului Ploiesti (str. Oborului, str. Apelor, Parc Strdjerilor);

“ 26.06 — Ziua Internationald de Luptd Impotriva Traficului 5i Consumului Ilicit de Droguri -
organizator Agentia Nationala Antidrog - Centrul de Prevenire, Evaluare si Consiliere Antidrog
Prahova — Parcul Mihai Eminescu, Parcul din fata Palatului Administrativ;

- ceremonie militard de ridicare a Drapelului National — organizator Garnizoana Ploiesti si Primaria
Mun. Ploiesti — platoul din fata Palatului Administrativ,

. 27 — 30.06 — asigurat masuri de ordine si liniste publicé la Cantina de Ajutor Social (A.S.S.C.
Ploiesti) pe timpul distribuirii alimentelor primite de la U.E.;

" 28.06 - Proiectul Parcuri fard tutun — desfasuat in parteneriat cu Centrul de Prevenire,
Evaluare si Consiliere Antidrog Prahova — Parcul Tineretului / Sala Sporturilor Olimpia.

De asemenea, lucratorii Biroului Paza au asigurat masuri de ordine si paza la patru obiective
apartindnd Primariei Ploiesti (Cladirea Petrom, Directia Patrimoniu, Directia Urbanism, birouri
A.S.S.C. — subventii incalzire).

Politistii locali au actionat in permanentd conform atributiilor si competentelor legale ce le
revin pentru depistarea si sanctionarea persoanelor care incalcd normele legale, fiind aplicat un
numar de 133 procese - verbale de constatare a contraventiei, in valoare de 19.300 lei.

BIROURILE INTERVENTIE RAPIDA I si IT

Asigurarea unui climat de ordine si liniste publica, prin:
- Efectuarea serviciului de patrulare si monitorizare in zona centrald si in cartierele municipiului
Ploiesti;
- Efectuarea periodica a actiunilor de patrulare, legitimare, identificare §i atentionare a grupurilor de
tineri care au fost depistati in parcuri, in vecinitatea scolilor si a blocurilor sau in alte locuri unde s-ar
fi putut deranja ordinea si linistea publicd, dupa ora 22.30. Acestora li s-au adus la cunostinti
prevederile Legii nr. 61/1991, ale Legii nr. 12/1990 si ale Hotararii Consiliului Local nr. 228/2006;
- S-a patrulat in cartierele Bereasca, Mihai Bravu, Mimiu, zona Rafinorilor;
- S-a stationat in zonele aglomerate predispuse riscurilor de scandal, furturi, deranjarea linistii
publice. (zona centrald, str. Gh. Lazir, zona Halele Centrale, zona Gara de Sud, zona statiilor T.C.E,
bloc Rafinorilor, piata Mihai Bravu, cartier Bereasca.

SERVICIUL CIRCULATIE PE DRUMURILE PUBLICE

Principalele activitati in cadrul serviciului circulatie pe drumurile publice in perioada mai sus
mentionatd au fost asigurarea fluentei circulatiei rutiere si pietonale in zona Halelor Centrale. str.
Cuza Voda, str. Jurnalist Gabi Dobre, unde TCE sesizeaza faptul ca autobuzele si troleibuzele nu pot
circula sau circuld cu dificultate din cauza auto oprite neregulamentar, str. Democratiei unde auto
oprite pe banda de circulatie obliga ceilalfi participanti la trafic si incalce marcajul contiunuu,
depistarea si sanctionarea conducétorilor auto care nu respecta prevederile O.U.G. 195/2002 art.142,
art.143, art.111 privind oprirea, stationarea si accesul interzis.

In timpul activitatilor specifice de patrulare, un echipaj apartindnd Serviciului Circulatie pe
Drumurile Publice din cadrul Politiei Locale Ploiesti a observat in cursul zilei de joi, 30 iunie 2016, in
jurul orei 11.45, un autovehicul marca Mercedes Benz, care se deplasa pe strada George Cosbuc spre
strada Gh. Doja, fara a respecta semnificatia indicatorului “Accesul interzis”.

Politistii locali au procedat la oprirea acestuia, iar din verificérile intreprinse au constatat ca
bérbatul aflat la volanul masinii nu detinea permis de conducere.

In consecintd, numitul U.N., de 50 ani, cu domiciliul in Bucuresti, a fost predat lucratorilor
Biroului Rutier din cadrul Politiei Municipiului Ploiesti, pentru continuarea cercetirilor in cauza.
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l'otodata, impreuna cu echipaje ale Biroului Rutier din carul Politiei Municipale, in data de
25.06.2016, s-a asigurat fluidizarea traficului rutier pentru desfasurarea in bune conditii a manifestarii
de cross AFI Summer Run — organizator AFI Palace Ploiesti — pe traseul str. Calomfirescu (4F7
Palace Ploiesti) — B-dul Independentei (Statuia Vdndtorilor) si retur;

in perioada mentionaté au fost verificati un numar de 132 conducatori auto si s-au aplicat un
numar de 111 sanctiuni in valoare de aproximativ 21.250 lei.

SERVICIUL DISCIPLINA IN CONSTRUCTII-AFISAJ STRADAL SI PROTECTIA MEDIULUI

Monitorizare si verificare lucrdri refele edilitare:

Lucrari efectuate de S.C. Apa Nova SRL 1in zonele: Arcului, Alexandru Odobescu, Putna.
Lucrdrile erau in termen $i semnalizate corespunzator.

Lucrari efectuate de S.C. Distrigaz pe str. Democratiei, lasomiei, Basarabilor, Stefan

Greceanu, Calin Catélin, Soseaua Bucuresti. Lucrarile erau in termen, fiind semnalizate corespunzitor.

Lucrare efectuata de S.C. Electrica pe str. Mihai Bravu

Monitorizare zonele: Kaufland Vest, Profi Vest, Penny privind autoturismele expuse spre
vanzare pe domeniul public.

Verificare autorizatii de construire - conform Lg. 50/1991 pentru lucrarile de pe strizile:
Veniamin Costache, Anton Pan, Ion Neculce, Gh. Gr. Cantacuzino, Caliman, Tesatorilor, Tarcaului, Soseaua
Nordului , Dambovita, Doctor Petrescu, Popa Farcasg, Ploiesti/ Targoviste km8. La momentul controlului,
pentru lucrérile respective erau emise autorizatiile necesare.

Verificare si solufionare sesizari:

- Str. Democratiei — verificare privind legalitatea amplasarii unui bener publicitar pe str. Democratiei.
S-a trimis somatie pentru desfiintare.
- Str. Moldova nr 1 - sesizare privind depozitarea materiale de constructii pe domeniul public. S-a
aplicat amenda contraventionala in valoare de 1000 lei - ¢f H.C.L. nr. 228/2006 , art 14.1 alin 2.
- Str. Rezervoarelor/ Marin Mehedinteanu - sesizare privind desprindere foaie tabld de pe conductele
supraterane. Sesizare in curs de definitivare.

Numdr controale efectuate: 28

Sanctiuni: o amenda in valoare de 2000 lei

TEMATICA CONTROALELOR

Verificarea: respectarea prevederilor H.C.L. nr. 228/2006, H.C.L. nr. 337/2008, H.C.L. nr.
463/2015, Legea nr. 50/1991.

BIROUL PROTECTIA MEDIULUI

S-au verificat si solutionat sesizdri cu privire la:
- Str. Kutuzov, verificare si definitivare sesizare cu privire la depozitarea de deseuri provenite
din material de constructii;
- Str. Sirna, Str. Ghighiu, verificare si definitivare sesizare nr. 1736/09.06.2016 cu privire la
vegetatia crescuta abundant cat si neluarea masurilor de salubrizare a terenurilor den zona ce apartin
Primariei Mun. Ploiesti;
- Str. Dr. Toma lonescu, nr. 56 verificare si definitivare sesizare nr. 1726/09.06.2016 cu privire
la demolari constructii care prezinta pericol de prabusire;
- Str. Teodor Aman, nr. 43, verificare si definitivare sesizare nr. 1804/15.06.2016, cu privire la
existenta unui focar de infectie in bl. 29 C,sc. B, focar provocat de un locatar cu grave probleme
psihice;
- B-dul Republicii, nr. 21, bl. AS, verificare sesizare nr. 1832/17.06.2016 cu privire la cresterea
de animale de companie in apartament in alte conditii decat cele prevazute in regulamente;
- Str. Mihai Bravu, bl. 3B, verificare si definitivare sesizare telefonica cu privire la depozitarea

de deseuri menajere de catre proprietarul ap. 8, pe scara blocului, fapt ce provoaca disconfort
vecinilor;



- Str. Gh. Gr. Cantacuzino, nr. 58, verificare sesizare cu privire la cresterea de animale de
companie in apartament in alte conditii decat cele prevazute in regulamente;

- B-dul. Republicii, Zona Centrala, definitivare sesizare nr. 1688/06.06.2016 cu privire la
abandonare de deseuri de orice natura pe domeniul public pe gang si in spatele PUB DOROFTEI:

- Str. Stefan Cel Mare, nr. 14, verificare sesizare telefonica cu privire la doborarea arborilor
aflati pe domeniul public fara autorizatie legala;

- Str. Baicoi, nr. 37, definitivare sesizare cu privire la demolarea unei toalete amplasate fara
forme legale;

- Str. Marin Mehedinteanu intersectie cu Str. Rezervoarelor, verificare sesizare din oficiu cu
privire la riscurile de prabusire prezentate de tabla de protectie a conductelor de termoficare;

- Str. Mircea cel Batran, verificare sesizare telefonuca cu privire la existenta unui complex de
crestere a porcinelor fara a detine forme legale — sesizare in curs de solutionare;

- Str. Marasesti, nr. 100, verificare sesizare telefonica cu privire la depozitarea de deseuri
provenite din constructii pe domeniul public — sesizarea nu se confirma;

- Str. Zimbrului, bl.135 A, verificare sesizare telefonica cu privire la depozitarea de deseuri
provenite din constructii la platforma gospodareasca din spatele blocului 135 A — persoana va face
dovada existentei contractului de preluare a deseurilor incheiat cu operatorul autorizat ;

- Piata Victoriei, nr. 7, bl. Aest, parter, - SC SHOE LA- LA BY REGAL ELEGANT SRL,
verificare existenta contract de preluare a deseurilor menajere si asimilabile acestora incheiat cu
operatorul autorizat;

- Str. Grivitei, sesizare din oficiu cu privire la persoanele fizice care fumeaza in parcul de joaca
pentru copii; Sanctiune contraventionala conform art. 3 pct. 1 din Leg. 349/2002 Modificata, in
cuantum de 500 lei;

Monitorizare platforme gospoddresti si verificarea stdrii acestora in urmdtoarele zone:
Cartierul Nord, Cartier Vest, Cartier Mihai Bravu, Cartier Malu Rosu;

Monitorizare zone in vederea depistarii persoanelor care depoziteaza deseuri de orice naturd
pe platformele gospodaresti , in afara recipientilor, nementinand astfel curatenia platformelor in jurul
recipientilor, cét i a persoanelor care colecteaza deseuri din material plastic si aluminiu din sistemul
de precolectare selectivd amplasat in Municipiul Ploiesti de catre operatorul autorizat;

- S-a monitorizat in mod repetat platforma gospodareasca nr. 202 situata pe aleea
Petrochimistilor;

Monitorizare Mun Ploiesti in vederea depistarii persoanelor care abandoneaza deseuri de
orice natura pe domeniul public,

— Monitorizare Parc Nichita Stanescu, Parc Prefectura, Parc Mihai Eminescu,Parcul din spatele
Cinema Patria, Str. Marasesti , Cartier Vest;

Adrese redactate
- Redactat adresa catre SPFL in vederea identificarii proprietarilor imobilelor situate in str.
Gorunului, nr. 30 si str. Radu de la Afumati, nr. 33;

Situatie statistica:

¥ Numdir controale efectuate: 19;

* Sanctiuni contraventionale — 1, in cuantum de 500 lei:
TEMATICA CONTROLULUI

Verificarea:

- carnete de sdnitate a animalelor;
- contract de salubrizare;

- contract de preluare si depozitare a deseurilor provenite din materiale de constructii;
Redactarea raportului zilnic si alte documente
Activitati de birou - Legislatie

SERVICIUL CONTROL COMERCIAL

In perioada mentionatd, consilierii Serviciului Contol Comercial au desfasurat urmitoarele
activitati:
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- Verificarea activitatii comerciale a trei societidti comerciale, in vederea emiterii avizului pentru
programul de functionare. In urma controalelor intreprinse, s-a acordat aviz favorabil la cererea de
avizare a programului de functionare.

- Verificéri referitoare la functionarea/nefunctionarea - conform codurilor CAEN 5610, 5630 - a unui
numdr de 45 societati comerciale, comunicate de catre Directia de Patrimoniu a Primariei Ploiesti.

- S-a monitorizat Zona Gang Nord. fiind indepartati comerciantii neautorizati.

SITUATIE STATISTICA

Numdr controale efectuate: 48

Societati fara deficiente: 48

Tematica controlului

Verificarea - documentelor de constituire a societétii;

autorizatiilor legale de functionare;

verificarea documentelor de provenientd pentru produsele aflate la vanzare;

verificarea termenelor de valabilitate;

afisarea preturilor practicate.

BIROUL EVIDENTA PERSOANELOR

Au fost verificate un numadr de 30 asociatii de proprietari, controale ce au vizat completarea la
zi a cartii de imobil, precum si afisarea la parterul scérilor de bloc a tabelelor cu persoanele care
locuiesc in fiecare apartament - in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 97/2011 (actualizata)
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni si a H.C.L. nr.
228/2006 privind stabilirea unor masuri pentru gospodarirea municipiului Ploiesti.

Totodata, politistii locali au identificat persoane nominalizate cu detinerea cartilor de imobil,
documente care lipseau insd, fiind acordate termene pentru remedirea neregulilor contatate.

BIROUL RELATII CU PUBLICUL, COMUNICARE SI MANAGEMENTUL CALITATII

- Asigurarea permanentei legaturi cu cetatenii si cu institutiile de interes public sau privat, atét
direct, ct si telefonic sau in scris, inclusiv prin intermediul postei electronice;

- Centralizarea Informdrilor zilnice si transmiterea acestora cétre Primaria Municipiului Ploiesti
si Politia Municipala;

- Documentarea si intocmirea de comunicate de presd, aducerea acestora la cunostinti publica
prin transmiterea cédtre mass-media si postarea pe pagina web a institutiei;

- Elaborarea si transmiterea de rdspunsuri/puncte de vedere la sesizarile/cererile primite,
operarea acestora in programul de registraturd electronica;

- Asigurarea secretariatului Comisiei de Avizare a Cererilor de Organizare a Adundrilor
Publice, fiind transmise cétre solicitanti si institutii publice interesate un numir de 2 avize
astfel intocmite;

- Intocmirea Situatiei sintetice a rezultatelor autoevaludrii sistemului de control intern
managerial, pe baza chestionarelor de autoevaluare a stadiului de implementare a
standardelor prevazute de O.S.G.G. nr. 200/2016;

- Documentarea $i organizarea audientelor sustinute de conducerea institutiei;

- intocmirea situatiei centralizate Adunéri publice;

- Asigurarea admininistrarii paginii web a institutiei www.polocploiesti.ro;

- Deplasarea zilnica la sediul Primariei Municipiului Ploiesti in scopul transmiterii de adrese si
preludrii documentelor repartizate institutiei noastre.

- Centralizarea rapoartelor sdptiménale primite din partea serviciilor/birourilor/
compartimentelor si intocmirea raportului saptimanal de activitate al institutiei.




SERVICIUL RESURSE UMANE, JURIDIC, CONTRACTE, PROCEDURI RESURSE UMANE

- intocmirea adeverintelor pentru salariatii institutiei necesare la medic, banca, scoala, gradinita;

- eliberarea adeverintelor sau a altor documente solicitate de angajati;

- tinerea evidentei concediilor de odihna, medicale, evenimente deosebite si operarea lor in
programul informatic;

- verificarea pontajelor : C.O, C.M, suspenddri, concedii fara platd, concedii evenimente deosebite;

- intocmirea legitimatiilor de serviciu;

- intocmirea deciziei $i a actului aditional privind prelungirea exercitarii cu caracter temporar a unei
functii de conducere;

- intocmirea deciziilor privind trecerea la alta gradatie corespunzitoare vechimii in munci;

- stabilirea salariilor a celor care se incadreaza in prevederile O.U.G nr. 20/2016 pentru
modificarea si completarea O.U.G nr. 57/2015;

- intocmirea adeverintelor pentru constituirea vechimii in munca;

- intocmirea adeverintelor cu sporurile, salariile acordate necesare pentru intocmirea dosarelor de
pensionare ale fostilor salariati ai Corpului Gardienilor Publici, Politiei Comunitare si Politiei
Locale;

- intocmirea si eliberarea adeverintelor pentru cursurile organizate la Corpul Gardienilor Publici;

- pregatirea dosarelor in vederea arhivarii si predarea la arhiva institutiei;

- gestionarea dosarelor profesionale ale salariatilor din cadrul institutiei;

- acordarea consultantei salariatilor institutiei cu privire la concedii, drepturi salariale;

- studierea legislatiei specifice activititii de resurse umane

JURIDIC

- studierea zilnica a monitorului oficial in vederea actualizarii legislatiei in vigoare;

- deplasarea la judecitorie, respectiv tribunal in vederea depunerii documentelor solicitate in dosarele

aflate pe rolul instantelor de judecata;

- formularea de intdmpindri si raspunsuri la intAmpinari ;

- intocmirea de raspunsuri la sesizarile si cererile primite;

- intocmirea i avizarea deciziilor;

- formularea cailor de atac;

- actualizarea listei cu legislatia institutiei.

PROCEDURI

- s-au inregistrat in registre speciale de ordine publica, circulatie, control comercial, disciplind in

constructii, protectia mediului, un numar de 238 procese-verbale de contraventie in valoare de

44.330 lei;

- s-au comunicat procesele-verbale care nu au fost luate la cunostintd de cétre contravenienti si a

instiintarii de platd, prin posta;

- s-a intocmit documentatia necesard, in vederea afisdrii proceselor-verbale conform dispozitiilor

legale prevézute de art. 27 din 0.G.2/2001, in municipiul Ploiesti;

- s-au trimis spre executare, procesele-verbale care nu au fost achitate sau contestate in termenul

legal, catre Serviciul Public Finante Locale sau dupid caz citre Primariile unde domiciliazi

contravenientul;

- s-a efectuat deplasarea sdptaménald la Serviciul Public Finante Locale in vederea executirii

proceselor-verbale aferente contravenientilor cu domiciliul in municipiul Ploiesti;

- s-a efectuat deplasarea zilnicd la Inspectoratul Judetean de Politie Prahova in vederea implementarii

punctelor de penalizare a Compartimentului Circulatie Rutiera;

- s-au intocmit adrese si raspunsuri la cererile si petitiile adresate serviciului;

- s-au intocmit rapoarte saptamaénale si lunare.

BIROUL FINANCIAR — CONTABILITATE

- S-a Intocmit ori de cate ori a fost nevoie adeverinte de salariat pentru salariile realizate de angajatii
Politiei Locale Ploiesti;
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- S-au executat operatiuni de incasdri si plati (referate angajament.propunere de angajare, angajament
bugetar si ordonantare de plata) pentru saptdména sus amintita;

- Operatiuni de Incasari - plati la si de la Trezoreria Ploiesti;

- Predarea mandatelor postale pentru pensii alimentare;

- Ridicarea corespondentei institutiei de la Oficiul Postal nr.4 Ploiesti;

- S-au intocmit foile de varsamant aferente sumelor in numerar;

- S-au intocmit filele de CEC pe baza carora se ridicd numerar de la Trezoreria Ploiesti si s-au
efectuat plati aferente statului;

- Intocmit registru intrari facturi furnizori:

- Intocmit evidenta sintetica si analitica a contului contabil privind” furnizorii de active fixe sub un
an”;

- Intocmit evidenta sintetica si analiticd a contului contabil privind materiale de natura obiectelor de
inventar;

- Intocmit evidenta sintetica si analitica a contului contabil privind “stocuri munitii si furniture pentru
aparare nationala”;

- Intocmit evidenta “angajamente legale” si intomit ordonantari de plata a cheltuielilor;

- Efectuarea platilor prin ordine de platd aferente facturilor primite in perioada 27.06. - 01.07.2016;

- Implementarea sistemului informatic FOREXEBUG;

- Situatia platilor efectuate in perioada mai — iunie 2016, ce a fost transmisa cétre Primaria Ploiesti.

BIROUL ADMINISTRATIV, LOGISTICA, SANATATE SI SECURITATE IN MUNCA
Activitdtile desfasurate 1in aceasta perioada au fost urmétoarele:

- intocmirea de bonuri de consum/transfer, precum si eliberarea de materiale, echipamente de lucru si

protectie, mijloace fixe, obiecte de inventar, consumabile, etc., din magazia centrald, armament si

munitie din magazia de armament, cu respectarea termenelor de acordare a acestora si in baza

referatelor intocmite §i aprobate de conducerea institutiei;

- verificarea si Intretinerea armamentului;

- arhivarea documentelor institutiei, centralizarea si indosarierea acestora;

- eliberarea pe baza cererilor scrise, din arhiva institutiei a copiilor, dupa documentele solicitate;

- intretinerea din punct de vedere igienico-sanitar a intregii incinte a institutiei;

- mentinerea permanentd in stare de functionare a instalatiilor sanitare;

- confectionarea caietelor de organizare zilnica a activitétii, carnetelor de predare-primire, foilor de

parcurs, precum si alte tipizate necesare desfasurarii in conditii normale a activitafii institutiei;

efectuarea de copii xerox, legarea tuturor documentelor care urmeaza st fie predate la arhiva, de catre

compartimentele/birourile/serviciile din cadrul institutiei;

- efectuarea demersurilor (solicitarea de referate de achizitionare produse, de la fiecare comp. / birou

/ serviciu, centralizarea acestora si inaintarea catre Comp. Achizitii, a referatelor de necesitate),

pentru achizitionarea de materiale necesare, pentru functionarea in parametrii normali a aparatelor

xerox, imprimantelor, precum si achizitionarea de rechizite, echipament si a altor materiale si produse

necesare pentru desfasurarea activitatii tuturor salariatilor institutiei;

- intocmirea figelor activitatii zilnice ale autospecialelor, din cadrul parcului auto al institutiei;

- alimentarea cu combustibil (motorina/benzina), a autoturismelor din dotarea parcului auto;

- urmdrirea kilometrilor rulati de catre fiecare autovehicul si efectuarea programarii la service, pentru

realizarea reviziilor planificate si/sau a celor accidentale:

- urmdrirea in Registrul de defectiuni din cadrul Bir.Dispecerat a tuturor consemnarilor efectuate de

conducatorii auto, in ceea ce priveste defectiunile pe care le sesiseaza in timpul mersului pe

autoturismele din cadrul parcului auto, aducerea la cunostinta sefului ierarhic si in functie de

gravitatea acestora luarea masurilor care se impun, pastrarea in permanenta a legaturii cu sefii de

birouri/servicii in ceea ce priveste toate problemele semnalate de conducatorii auto; urmarirea

kilometrilor rulati si confruntarea cu carnetele de garantie/intretinere, pentru autoturismele care sunt

in perioada de garantie, precum si cu kilometrii trecuti in “Situatia parc auto la data de.....”, pentru
restul de autovehicule, in vederea efectuarii reviziilor planificate;
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- deplasarea la CASA AUTO MECCA S.R.L., pentru efectuarea de constatari tehnice, in vederea
realizarii de reparatii si revizii planificate a autovehiculului Dacia Logan PH-27-PLP;

- deplasarea la societatea cu care institutia are incheiat contract de prestari servicii a autoturismelor
din cadrul parcului auto, pentru efectuarea curatarii/igienizarii;

- verificarea efectudrii instruirii personalului pe linie de securitate si sdnitate in munca la locul de
muncd pentru personalul din cadrul Serv.Ordine Publicd si Paza, Serv.Circulatie pe Drumurile
Publice, Serv.Interventie Rapida, efectuarea instruirii personalului TESA;

- verificarea si avizarea pentru legalitate a facturilor privind utilitatile, combustibilul si alte facturi
privind produsele/serviciile achizitionate;

- rezolvarea atat scriptic, cat si in sistem electronic a corespondentei repartizate la nivelul Biroului
Administrativ.

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTE

Activitagile desfasurate in aceastd perioada, au fost urmatoarele:
- Intocmirea si trimiterea invitatiilor de participare pentru depunerea ofertelor in vederea atribuirii
prin achizitie directd a contractelor de servicii, achizitie produse, cétre operatorii economici
identificati in baza de date, sau de pe Internet;
- Utilizarea catalogului de produse/servicii/lucrari, existent in SEAP a operatorilor economici;
- Analizarea si evaluarea ofertelor trimise de catre ofertanti, conform Legii nr. 98/2016;
- Analizarea referatelor de necesitate primite, si corelatia acestora cu Programul Anual al Achizitiilor
Publice;
- Intocmirea de referate de angajament, in vederea efectudrii de achizitii publice.

BIROUL DISPECERAT

- Preluarea sesizérilor formulate de cetdteni §i transmiterea acestora serviciilor sau institutiilor
abilitate sa le rezolve: 63 sesizari;

- Preluarea comunicarilor ficute de politistii aflati in serviciu, privind problemele constatate in teren
sl transmiterea acestora persoanelor sau institutiilor abilitate si le rezolve: 25 comunicri;

- Verificarea indexurilor kilometrajelor autoturismelor aflate in serviciu: 10 ore;

- Accesarea bazelor de date ale M.A.L, in vederea furnizarii datelor de identificare ale persoanelor
sau autoturismelor care nu au prezentat actele justificative, la solicitarea angajatilor abilitati: 309
identificari;

- Predarea 1 primirea armamentului $i munitiei: 240 predari/primiri;

- Primirea rapoartelor de activitate zilnicd si proceselor verbale de constatare a contraventiilor
intocmite de politistii locali: 297 documente;

- Centralizarea datelor §i evenimentelor care au tinut de activitatea Politiei Locale Ploiesti si
intocmirea raportului zilnic: aprox. 60 ore alocate;

- Stabilirea legaturilor telefonice cu/intre personalul Politiei Locale §i angajatii institutiilor publice
sau persoane fizice.

In indeplinirea atributiilor de serviciu, in perioada 23 iunie — 1 iulie 2016, politistii locali
au aplicat un numdr de 238 sanctiuni contraventionale, in valoare de 44.330 lei.
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