MUNICIPIUL PLOIESTI
DIRECTIA RELATII INTERNATIONALE

Caiet de sarcini
privind achizitia de Servicii de consultanti pentru intocmire si depunere cerere de finantare si
asistenta pe perioada evaluarii pentru proiectul
Eficientizare Energetica Liceul Tehnologic de Servicii Sfantul Apostol Andrei in Municipiul
Ploiesti

1. Introducere

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cirora ofertantul elaboreaza propunerea tehnici si cea financiara.

Acest caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel incét
potentialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnicd corespunzitor cu necesitatile autoritaii
contractante. .

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii. In acest sens, orice oferta de
servicii care se abate de la prevederile caietului de sarcini, sau prezintd servicii cu caracteristici tehnice
inferioare celor prevézute In acesta, sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi respinsa ca
neconforma.

In cadrul acestei proceduri UAT Municipiul Ploiesti indeplineste rolul de Autoritate Contractants,
respectiv Contractant in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de atribuire, orice activitate descrisid intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind
mentionatd in toate capitolele unde se considerd de citre Ofertant ci aceasta trebuia mentionatd pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de servicii

Programul Regional Sud - Muntenia 2021-2027 (PRSM), implementeazi viziunea strategici
pentru o dezvoltare durabild si echilibratd a regiunii, completdnd prioritdtile si actiunile pentru
dezvoltarea acesteia din Planul de Dezvoltare Regionala 2021-2027 (PDR) si Strategia Integratd de
Dezvoltare Teritoriald Sud Muntenia (SIDT). De asemenea, programul abordeazd aspecte pozitive
esentiale referitoare la dezvoltarea teritoriala pe care le continua in dorinta de a le extinde si imbunatiti
implementarea, prin recunoasterea faptului cd orasele, indeosebi cele mari, reprezinti motoare
esentiale pentru dezvoltarea economica a unei tari.

Informatii despre Autoritatea Contractanti

La nivelul UAT Municipiului Ploiesti au fost elaborate doud documente strategice importante
pentru dezvoltarea orasului si anume Planul de Mobilitate Urband Durabild (PMUD) si Strategia
Integratd de Dezvoltare Urbana Durabila 2014-2020 (SIDU), iar prin proiectul POCA CP 13 au fost
elaborate Planul de Mobilitate Urbana Durabila si Strategia Integrata de Dezvoltare Urbana Durabila
pentru perioada 2021 — 2027.

Acestea urméresc atat abordarea modalitétilor de identificare i rezolvare a nevoilor comunititii, in
domeniul economic, de mediu §i social, ¢t si crearea unei administratii publice eficiente in beneficiul
socio-economic al comunitatii.



3. Obiectul achizitiei si activitatile solicitate

Municipiul Ploiesti doreste contractarea unor servicii specializate de consultantd in managementul
de proiect in vederea elaborérii unei Cereri de finantare/aplicatii conform Ghidului solicitantului
pentru apelul de proiecte lansate in cadrul Programului Regional Sud-Muntenia 2021-2027, Prioritatea
2 - O regiune cu orase prietenoase cu mediul, Obiectivul Specific RSO 2.1 Promovarea eficientei
energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serdi- Operatiunea C - Promovarea eficientei
energetice si reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd prin investitii in cladiri publice.

Proiectul pentru care se doreste contractarea de servicii specializate in vederea elaboririi cererii de
finantare si intocmirii documentelor si anexelor aferente este: Eficientizare energetica Liceul
Tehnologic de Servicii Sfantul Apostol Andrei in Municipiul Ploiesti;

Activitatile consultantului pentru fiecare Cerere de finantare, vor include dar nu se vor
limita la:

Elaborarea documentelor necesare pentru depunerea Cererilor de finantare prevazute in
Ghidurile solicitantului/Actualizarea documentatiilor necesare, inclusiv actualizarea
documentatiilor tehnico-economice (expertiza tehnica, D.A.L.L., PT, DE, analiza cu privire la
imunizarea la schimbarile climatie);

Completarea formularului Cererilor de finantare in format electronic si/sau in platforma
dedicatd depunerii daca este cazul, precum si a tuturor Anexelor previzute in Ghidul
solicitantului;

Corelare liste de cantitati din Proiectul tehnic cu devizele actualizate conform legislatiei in
vigoare,

Sprijin Beneficiarului (Municipiul Ploiesti) la intocmirea eventualelor completari/notificari
cerute de Autoritatile de Management sau de alte organisme ale autoritatilor finantatoare si
dupa depunerea Cererilor de finantare pana la semnarea Contractelor de finantare;

Elaborare: justificare, obiectivul general al proiectului, obiectivele specifice ale proiectului
activitatile/subactivitatile proiectului, planul de achizitii, bugetul proiectului, identificarea
riscurilor, graficul GANTT, etc;

Participarea activd in comunicarea dintre solicitant si OI-AM PRSM pe parcursul evaluirii
proiectului;

Participarea, la cererea beneficiarului, la vizita pe teren din cadrul etapei de evaluare tehnica si
financiara.

Mentionam ca documentatia tehnico-economica a fost elaborata in cadrul unui contract

de prestari servicii incheiat cu Asocierea S.C. Intergroup Engineering S.R.L. — S.C. Urban
Proiect Grup S.R.L. si aprobata prin Hotararea Consiliului Local nr. 349/02.10.2017 privind
aprobarea indicatorilor tehnico-economici si a Documentatiei de Avizare a Lucririlor de
Interventii pentru obiectivul “Eficientizare Energetici — Liceul Tehnologic de Servicii
Sfantul Apostol Andrei in Municipiul Ploiesti”.

Ulterior, documentatia tehnico-economica a fost revizuita, prezentata Consiliului Local si

aprobata prin Hotararea Consiliului Local nr. 315/18.07.2023 privind actualizarea valorii
cererii de finantare si a cheltuielilor aferente pentru investitia ce face obiectul prezentului
caiet de sarcini.

3.1 Responsabilititile Prestatorului:

>

»
>

Y

Asigurd personalul calificat corespunzitor pentru a duce la bun sfarsit sarcinile conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini;
Asigurd sprijinul material si infrastructura necesard pentru realizarea activitafilor si pentru
comunicarea cu membrii echipei de implementare a proiectului in cele mai bune conditii;
Asigurd resursele financiare pentru realizarea si implementarea activitdtilor prevazute in
contract. Costurile legate de transport intern sau international, diurne, cazare pentru expertii ce
vor lucra in cadrul proiectului sunt considerate ca incluse in pretul contractului si trebuie avute
in vedere de Prestator la Intocmirea propunerii financiare.
Nominalizeazd o persoand responsabild de contract, care va sigura contactul permanent cu
reprezentantii Beneficiarului.
Ia toate masurile necesare pentru diminuarea riscurilor privind posibilitatea nerealizirii in
integralitate a activitétilor ce cad In sarcina sa;
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» Asigurd confidentialitatea datelor, a rapoartelor, a materialelor elaborate, inclusiv dupa
finalizarea contractului. Toate drepturile patrimoniale asupra livrabilelor realizate se transferd
catre Beneficiar dupd receptia si plata serviciilor.

3.2 Responsabilitatile Beneficiarului
Beneficiarul asigurd coordonarea si derularea principalelor activititi, dupd cum urmeaza:

» Organizeaza si conduce sedintele de lucru periodice in cadrul proiectului. Sedintele vor avea
loc, in principiu, cel putin o datd pe lund sau ori de céte ori este cazul, la solicitarea
Beneficiarului.

» Sprijinad Prestatorul in obtinerea informatiilor relevante de la angajatii sdi si de la structurile
subordonate;

» Faciliteazd Prestatorului realizarea consultdrilor cu factorii interesati, pentru indeplinirea
atributiilor contractuale.

» Nominalizeazd o persoand responsabild de contract din partea sa, care va sigura contactul
permanent cu reprezentantii Prestatorului.

4. Locul si durata desfasuririi activitatilor

4.1. Locul desfasurarii activititilor

Avénd In vedere specificul activititilor previzute In prezentul Caiet de sarcini acestea se vor
realiza atat la sediul Consultantului cét si la sediul Autoritatii Contractante unde va avea la dispozitie
toatd documentatia necesard pentru elaborarea Cererii de finantare.

4.2. Data de inceput si data de incheiere a prestirii serviciilor sau durata prestarii
serviciilor
Contractul va avea valabilitate pana la indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale de catre parti,
incluzand finalizarea procedurii de evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul apelurilor de
proiecte, semnarea contractului de finantare si efectuarea platilor serviciilor prestate.
Durata etapei de elaborare si incarcare a Cererilor de finantare este de 15 zile de la data emiterii
ordinului de Incepere.

5. Profilul Consultantului

Consultantul poate fi o persoana fizicd sau juridicd care are experientd Tn domeniul elaborarii
Cererilor de finantare pentru fonduri europene.

Ofertantul va face dovada ca dispune de un minim de personal cu experientd in domeniul elaboririi
Cererilor de finantare pentru accesarea de fonduri europene, respectiv un responsabil tehnic, un
responsabil financiar si un responsabil achizitii publice, si va prezenta pentru fiecare dintre acestia
documente din care sa reiasa participarea ca expert in cel putin 1 proiect / contract.

De asemenea, ofertantul va prezenta un Manager de proiect cu urmatorul profil:

- absolvent studii superioare finalizate cu diploma de licenta

—

Calificare . N . o .
. . . - cunostinte teoretice in domeniul accesdrii fondurilor europene
educationald si : L S .
s post-aderare, demonstrate prin participarea la sesiuni de instruire /
profesionala . . N 2 .
calificare profesionald relevantd in managementul proiectelor
Experienta - participarea ca expert in cel putin 1 proiect/contract in care a avut
profesionald specifica principala responsabilitate pentru elaborarea unei cereri de

finantare. -

- stabileste lista documentelor de eligibilitate necesare beneficiarului
pentru depunerea cererii de finantare

- pregateste sectiunile relevante ale cererii de finantare, respectind
formatul cererii si urmarind atingerea punctajului maxim

- asigurd incarcarea cererii de finantare in MySMIS sau in alta
platforma on-line utilizata de finantator.

- oferé sprijin pentru elaborarea raspunsurilor de clarificare solicitate
de finantator si efectuarea modificérilor/completérilor necesare in

| MySMIS sau in alta platforma on-line utilizata de finantator.

- asigura asistenta tehnica pe perioada evaluarii proiectului pana la
semnarea contractului de finantare.

Responsabilititi 1n
cadrul Contractului




Facem precizarea ca o persoana poate indeplini mai multe roluri, dintre cele mentionate.

Personal minim necesar pentru actualizare documentatii tehnice:

- expert tehnic - Domeniul de atestare tehnico-profesionalda Al - Rezistentid mecanici si
stabilitate pentru constructii civile, industriale, agricole, energetice, miniere, pentru
telecomunicatii i constructii aferente retelelor edilitare si de gospodirire comunali cu structura
de rezistentd din beton, beton armat, zidarie, lemn;

- arhitect cu drept de semnatura, inscris in OAR;
- auditor energetic pentru cladiri, specialitatea Constructii si Instalatii (AEI, ci).

6. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea Contractanti si Contractant (inclusiv
in domeniile mediului, social si al relatiilor de munci)

Contractantul trebuie sd respecte toate prevederile legale, aplicabile la nivel national, dar si
regulamentele aplicabile la nivelul Uniunii Europene.

Pe perioada realizarii tuturor activitatilor din cadrul contractului, contractantul este responsabil
pentru implementarea celor mai bune practici, In conformitate cu legislatia si regulamentele existente

la nivel national si la nivelul Uniunii Europene. Contractantul va fi deplin responsabil pentru
subcontractantii sai in prestarea serviciilor previzute in caietul de sarcini, urméand sa raspundi fatd de
Autoritatea Contractantd, pentru orice nerespectare sau omisiune a respectirii oricaror prevederi legale
si normative aplicabile. Autoritatea contractantd nu va fi responsabild pentru nerespectarea sau
omisiunea respectirii de citre contractant sau de citre subcontractantii acestuia a oricarei prevederi
legale sau a oricérui act normativ aplicabil, pentru prestarea serviciilor si pentru rezultatele generate de
prestarea serviciilor.

in cazul in care intervin schimbari legislative, contractantul are obligatia de a informa Autoritatea
Contractantd cu privire la consecintele asupra activititilor care fac obiectul contractului si de a-si
adapta activitatea in functie de decizia autoritatii contractante 1n legéturd cu schimbdrile legislative.

Ofertantul devenit contractant are obligatia de a respecta n executarea contractului, obligatiile
aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul
national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului,
social si al muncii.

Documente de calificare solicitate:

- Certificat de inregistrare/certificat emis de catre ONRC cu specificarea codului CAEN
corespunzator achizitiei; Ofertantii trebuie sa aiba inscris in Statut/ Act constitutiv, ca obiect de
activitate principal sau secundar, codul CAEN corespunzator achizitiei;

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 58 — 63 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice;

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice;

- Modelul contractului de prestari servicii asumat prin semnatura si stampila.

7. Propunerea tehnica si Propunerea Financiara

Ofertantul va prezenta o propunere tehnica, clara si concisa, prin care va descrie punct cu punct
modul in care va presta serviciile sale in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.

Propunerea financiara va fi elaborata astfel incat sa furizeze toate informatiile cu privire la pret,
precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de servicii propus.

8. Efectuarea plitilor in cadrul Contractului
Plata serviciilor se va realiza in 3 etape astfel:
- 30% dupa validarea depunerii cererilor de finantare;
- 20% dupa finalizarea etapelor: 1. Etapa evaluarii tehnico-financiare si 2. Etapa contractuala —
verificare Indeplinirii conditiilor de eligibilitate (10% dupa finalizarea fiecirei etape);
- 50% dupd semnarea contractului de finantare.
Procesul verbal de predare-primire a documentelor, semnat de ambele parti, va fi inregistrat la
sediul Beneficiarului, iar ulterior, in termen de maxim 5 zile lucratoare, se va intocmi Proces verbal de
receptie / alt document care confirma prestarea corespunzatoare a serviciilor. Dupa parcurgerea acestei
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etape, factura fiscala, intocmita in conformitate cu prevederile legale, va fi transmisa utilizand sistemul
national privind factura electronicd RO e-Factura.

Plata serviciilor prestate se va efectua in baza urmatoarelor documente justificative:

a) Factura fiscala intocmita in conformitate cu prevederile legale;

b) Procese verbale de receptie semnate de parti/alte documente care confirma prestarea servicilor.

Preful contractului este ferm si nu se ajusteaza.

Plata serviciilor efectuate se va face in termen de maxim 30 zile de la data primirii facturii, astfel
incat sa fie respectate si prevederile art. 6 alin. (1) din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru
combaterea intirzierii In executarea obligatiilor de plati a unor sume de bani rezultind din contracte
incheiate Intre profesionisti si intre acestia si autoritatile contractante, si a documentelor justificative.

9. Valoarea Totala Estimata a prezentei proceduri este de 67.200 lei firi TVA.
Sursa de finantare: Bugetul Municipiului Ploiesti pentru anul 2024.
Criteriul de atribuire: ,,pretul cel mai scazut".

Toate documentele realizate in decursul prestarii serviciilor sunt proprietatea exclusivi a Autoritatii
Contractante §i nu pot fi utilizate de ciitre Prestator si/sau terti.

Fata de cele mentionate mai sus, va rugam sa aprobati initierea procedurii pentru achizitionarea
produselor/serviciilor/lucrarilor mai sus mentionate, conform prevederilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.
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