CONSILIUL LOCAL PLOIESTI

TABELUL nr. 2

SERVICIUL PUBLIC FINANTE LOCALE APROBAT,
DIRECTOR,
ION MARINA
CIRCUITUL DOCUMENTELOR
NR.C | DENUMIREA | DOCUMENTATIE NECESARA | TERMEN CIRCUIT DOCUMENT
RT DOCUMENTU
LUI
1. Somatie si titlu | - Model ITL 044 Se emite la expirarea termenului de 15 zile de la comunicarea instiintarii de plata
executoriu Se intocmeste in baza situatiei debitelor restante.
Somatia este insotita de un exemplar al Titlului executoriu
Se comunica conform legislatiei in vigoare.
2. Proces verbal | - Model ITL 053 Se emite la expirarea termenului de 15 zile de la comunicarea somatiei si neachitarea
de identificare | - Somatie si Titlul executoriu debitelor inscrise in somatie.
bunuri imobile communicate. Se intocmeaste in baza actului de proprietate al bunului imobil.
Se intocmeste si se inainteaza adresa catre Judecatorie (Birou Carte Funciara) in vederea
luarii in evidenta.
Se intocmeste si se inainteaza adresa catre Judecatorie in vederea comunicarii sarcinilor
ce greveaza bunul imobi.
3. Proces verbal | - Model ITL 040 Se emite la expirarea termenului de 15 zile de la comunicarea somatiei si neachitarea
de identificare | - Somatie si Titlu executoriu debitelor inscrise in somatie.
bunuri mobile communicate. Se intocmeaste in baza actului de proprietate al bunului imobil.
4, Proces verbal | - Instiintare de plata Inspectorul efectueaza nota de constatare in urma deplasarii la sediul si punctele de lucru
de - Somatie si Titlu executoriu ale societatii, precum si la adresele de domiciliu ale asociatilor.
insolvabilitate Se emit adresa catre: Registrul Comertului, Administratia Finantelor Publice, Serviciul
de evidenta informatizata a persoanei, Tribunal, Judecatorie, Casa de Pensii, banci,etc.
5. Nota de - Se completeaza de catre inspectorul de specialitate care s-a deplasat la sediul si punctele
constatare de lucru ale societatii, precum si la adresele de domiciliu ale asociatilor.
6. Somatie pentru | - Model ITL 045 Se emite de catre inspectorul de specialitate la expirarea termenului de 15 zile de la
executarea intocmirea procesului verbal de identificare a bunurilor imobile.
silita a Se comunica conform legislatiei in vigoare.




bunurilor

imobile
7. Referat - Se intocmeste de catre inspectorul de specialitate in momentul in care Somatia si Titlul
anulare executoriu sunt achitate integral.
somatie Inspectorul intocmeste un referat de anulare care trebuie vizat de seful de serviciu si
aprobat de catre conducatorul SPFL Ploiesti.
8. Proces verbal | - Model ITL 051 Se face evaluarea bunului supus licitatiei.
de licitatie Se face adresa catre evaluator autorizat
pentru bunuri Se face publicitate privind desfasurarea licitatiei
mobile Se face instiintare catre proprietarul bunului supus licitatiei referitor la numele
evaluatorului.
Se intocmeste procesul verbal de licitatie de catre unul din membrii Comisiei de licitatie,
se semneaza de catre toti membrii Comisiei si de creditorii si debitorii prezenti la
licitatie.
9. Proces verbal | - Model ITL 052 Se face evaluarea bunului supus licitatiei.
de licitatie Se face adresa catre evaluator autorizat
pentru bunuri Se face publicitate privind desfasurarea licitatiei
imobile Se face instiintare catre proprietarul bunului supus licitatiei referitor la numele
evaluatorului.
Se intocmeste procesul verbal de licitatie de catre unul din membrii Comisiei de licitatie,
se semneaza de catre toti membrii Comisiei si de creditorii si debitorii prezenti la
licitatie.
10. Proces verbal Se intocmeste Procesul Verbal de distribuire al sumelor realizate prin executare si se
privind semneaza de catre toti cei indreptatiti.
distribuirea Se verifica si se aproba de catre conducatorul S.P.F.L.Ploiesti.
sumelor Se transmite un exemplar debitorului.
realizate prin
executare silita
11. Adeverintade | - Model ITL 046 Inspectorul de specialitate intocmeste adeverinta in momentul inmanarii Somatiei si
primirea Titlului executoriu.
somatiei Se semneaza de inspector si de primitor.
12. -
13. Publicatie de | - Model ITL 042 Se semneaza de conducatorul S.P.F.L.Ploiesti
vanzare bunuri Se respecta procedura specifica O.G.nr.92/2003 republicata.
imobile
14. Publicatie de | - Model ITL 041 Se semneaza de conducatorul S.P.F.L.Ploiesti
vanzare bunuri Se respecta procedura specifica O.G.nr. 92/2003 republicata.
mobile
15. Documentde |- Model ITL 055 Se intocmeste de catre unul din membrii Comisiei de licitatie. Se semneaza de catre
vanzare conducatorul S.P.F.L.Ploiesti si cumparator.
cumparare

pentru bunuri




mobile

sechestrate
16. Proces verbal | - Model ITL 054 Se intocmeste de catre inspectorul de specialitate si se aproba de conducatorul
privind S.P.F.L.Ploiesti

cheltuielile de
executare




